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ISTITUTO DYISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”
Italia, 34 - 85037 SANT'ARCANGELO (PZ)

(Sez Assoc.:Liceo Scientifico-Liceo Linguistico PZPS017017 - TTAFM PZTD017013 -~ IPSARS “Fortunate” PZRAJI701IR - IPSARS
“Fortunate” Coiso Serale PZRA017516 in Sant’Arcangelo)
Cod Fisc.:82000830768 - C.M: PZIS61700R - Codice Univoco: UFSXVU - tel. & Presid. 0973/612450 - Segret. 0973/611826
E-Mail B0 pzis01 700 @istruzione.it - E-Mail Certificata 5: pzist1700r@pec.istruzione ii- Sito Internet www.isisantaxcangelo.edu.it

Al sito WEB
ISTITUTO D1 ISTRUZIONE SUPERIORE - "CARLO LEVI®-S., ARCANGELO Amnumistrazione Trasparente
Prot. 0009894 del 05/11/2024 Al Assistente Amministrativo
V1 Usctta) FIGUNDIO Antonio Emanuele

OGGETTO: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente
I - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita - Investimento
2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico.
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023).
Titolo Progetto: “SCUOLA AVANTI”
Codice Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-411%0
Codice CUP: B24D23003970006

LETTERA DI INCARICO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
SUPPORTO ATTIVITA’ OPERATIVE STRUMENTALI AL DS (PROJECT MANAGER)
E DSGA (SUPPORTO AL RUP)

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO i Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mnu.ii.;

VISTO P’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non
possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non
siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano
espressamente autorizzati;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autononiia delle istituzioni scolastiche;
VISTA la L. n. 107/2015;

VISTO i decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante
“Regolamento concernente !’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.1. 129/2018, Vistituzione scolastica pud stipulare contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attivitd ed insegnamenti, al fine di garantire
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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”

Viale Ttalia, 34 - 85037 SANT'ARCANGELO {P7)
{Sez. Assoc.:Liceo Scientifico-Liceo Linguistico PZPSG17017 - ITAFM PZTD017013 - IPSARS “Fortunato” PZRAUI70IR - IPSARS
“Fortunate” Corso Serale PZRA(1I7516 in Sant’Arcangelo)
€od.Fisc.:82000830768 - C.M: PZIS01760R - Codice Univoco: UFSXVU - tel. & Presid. 0973/612450 - Segret. 0973/611826
E-Mail 52 pzis01700@istruzione. it - E-Mail Certificata 5 pzis01700:rBpec istrazione it- Sito Internet www isisantarcanpelo.edu it

{*arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca
e di sperimentazione;

VISTA la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,
gli aspetti fiscali e contributivi per ghi incaricht ed impieghi nella P A ;

VISTI il Contratte Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 28/01/2024, il Contraito
Collettivo Nazionale (CCNL) dell’ Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e 1l
contratto scuola 2019-2021 del 18 gennaio 2024;

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’ universita e della ricerca n. 34815, del 2 agosio
2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa ¢
la resilienza;

VISTO il regolamento {(UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021;

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, che
infegra 1l regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il
dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della
spesa sociale;

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva é stata approvata
con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato
generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 -
Istruzione e Ricerca — Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione:
dagli asili nido alle Universita — Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale per il personale Scolastico;

VISTO il Decreto Ministeriale n. 66/2023 e I’All n.1;
VISTO il DM n. 361/2021;

VISTO [’Allegato | - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di
mvestimento 2.1 “Didattica digifale integrata ¢ formazione alla transizione digitale per il
personale scolastico” Missione 4 — Componente 1 — del PNRR;
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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”

Viale Italia, 34 - 85037 SANTARCANGELO (PZ)
{Sez. Assoc.Liceo Scientifico-Liceo Linguistico PZPS(17017 - ITAFM PZTDO17013 - IPGARS #Fortunato” PZRAGI70IR - IPSARS
“Fortunato” Corso Serale PZRA(17516 in Sant' Arcangelo)
Cod. Fisc.:82000830768 — C.M: PZISU1700R — Codive Univoce: UESXVU - tel. & Presid. 0973/612450 - Segret. 0973/611826
E-Mail 5<: pzis01700r@istruzione.it - E-Mail Certificata 52: pzis01700r@pec istruzions, it- Sito Internet wmv.isisantarcag}gelo.edu.it

VISTO la nota prot. n. m_pi. AOOGAMBL Registro Decreti. u. 0141549, del 07 dicembre 2023 con
la quale il Ministro dell’istruzione ha diramato le istruzioni operative per le azioni relative alla
“Didattica digitale integrata ¢ formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”,;

CONSIDERATO l'attuazione del PNRR prevede, per I"attuazione della Missione 4 — Componente
1 — Investimento 2.1: “Didattica digitale integrata ¢ formazione alla transizione digitale per il
personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”
I’individuazione del Ministero dell*istruzione e del merito quale Amministrazione titolare;

CONSIDERATO il progetto “SCUOLA AVANTI”, Codice avviso/decreto M4C112.1-2023-1222-
P-41190, Codice CUP B24D230039700006,

VISTO I’accordo di concessione Codice avviso/decrefo M4C112.1-2023-1222;
VISTQ il provvedimento di assunzione in bilancio della spesa,
VISTO il programma annuale;

VISTO [’atto di concessione n. 31137 del 28/02/2024 regolarmente firmato dal Dirigente Scolastico
e dal Coordinatore dell’Unita di Missione che costituisce formale autorizzazione all’avvio del
progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa, adottato per il friennio 2022/2025, aggiornato
nell’a.s, 2023/2024 con delibera di approvazione del Collegio dei docenti delibera n. 3 verbale
n. 5 nella seduta del 12/12/2023 e del Consiglio di Istituto delibera n. 3 verbale n. 2 del
12/01/2024;

VISTO il Programma Annuale E.F, 2024, approvato con delibera n. 1 verbale n. 3 del Consiglio di
Istituto del 14/02/2024;

VISTA Ia nomina DS Responsabile Unico del Procedimento (RUP) prot. n. 8449 del 10/10/2024
della Dirigente Scolastica Rosa Schettini;

VISTO il Decreto prot. 8877 del 17/10/2024 di avvio delle procedure di selezione INTERNA per
il conferimento di 1 (UNQO) mcarico di assistente amnunistrativo;

CONSIDERATA la valutazione effettuata dalla Commissione di valutazione, presieduta dalla
Dirigente Scolastica, all*uopo nominata, al fine di pubblicare la graduatoria di merito;

VISTO il decreto prot. n. 9546 del 29/10/2024 di pubblicazione della graduatoria provvisoria di
merito per il reclutamento di personale inferno profilo assistente amministrativo;

3

5 LA gmam
@Eﬁ LITALIA DI DOMARNI

i ol Etessone ,§§ Halladomani

ool &t P e £ B R,

allUnione surcpea
cittengrationtil




Finanziate
datinions suropes
HeetGensrabioniid

3 - LA SCUDLA
'BER L'ITALIA DI DOMARNI

ISTITUTO DYISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”
Viale Italia, 34 - 85037 SANT'ARCANGELO (P7)
(Sez. Assoc.:Liceo Scientifico-Liceo Linguistico PZPS017017 - ITAFM PZTDO017013 - IPSARS “Fortunato” PZRA(1701R - IPSARS
“Fortunato” Corso Serale PZRADI7516 in Sant’Arcangelo)
Cod.Fisc.:82000830768 - C.M: PZIS81700R ~ Cedice Univoce: UFSXVU - tel. & Presid. (973/612450 - Segret. 0973/611826

E-Mail 53; pzis17000@istruzione.it - E-Mail Certificata &% pzis01700rBpec.istruzione it- Sito Internet www.isisantarcangelo.edu it

VISTO il decreto prot. N. 9878 del 05/11/2024 di pubblicazione definitiva della graduatoria di menifo
personale interno profilo assistente amministrativo;

VISTO il decreto prot. n. 9879 del 05/11/2024 di affidamento incarico all’assistente amministrativo
Figundio Antonio Emanuele codice;
Tuito quanto in premessa ¢ parte integranie e sostanziale del presente

INCARICA

I sig. FIGUNDIO Antonio Emanuele codice fiscale FGNNNMG7T25C6198S a svolgere I’incarico
necessario all’ espletamento delle prestazioni di supporto a tutor ed esperti nelle attivita didattiche,
funzionale al corretto iter documentale delle stesse, nonché a supporto del DS (RUP e Project
Manager) e DSGA (Supporto al RUP), per soddisfare tutte le esigenze per la corretta e completa
realizzazione del progetto

Art. 1 Attivita da svolgere

- Collaborare con la Dirigente Scolastica e con la Direttrice SGA per tutte le problematiche
relative alla realizzazione del progetto dettagliatamente descritto nelle premesse, al fine di
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del
medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita ed al buon
successo del progetto;

- Far parte in qualita di componente di commissione per la selezione degli esperti, affidamenti
diretti e/o gare per ’acquisto delle forniture e aila progettazione in generale;

- Redigere 1 verbali di selezione e di gara;

- Redigere le nomine;

- Inserimento delle nomine in anagrafe delle prestazioni;

- Provvedere alla pubblicazione degli atti in amministrazione trasparente;

- Collaborare con la D.S,G.A, per la gestione amministrativo/contabile del progetto;

- Collaborare con i tutor ed esperto assegnato ai moduli.
- Gestione alunni e modulistica annessa.
- Caricare in piattaforma 1 documenti richiesti

Art, 2 Ovre di impegno e Importo

Per I'incarico sono previste n. 5 ore per edizione e solo per le edizioni effettivamente realizzate, Per
le ore assegnate il compenso previsto & quello determinato dal CCNL e precisamente € 21,17
compenso orario lordo Stato.

Art. 3 Natura delPincarico
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ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “Carlo Levi”

Viale Italia, 34 - 85037 SANT'ARCANGELQ (PZ)
{Sez. Assoc.:Liceo Scientifico-Liceo Linguistico PZPSG17017 - ITTAFM PZTD017013 - IPSARS “Fortunate” PZRADIZ0IR - IPSARS
“Fortunato” Corso Serale PZRAG17516 in Sant’ Arcangelo)
Cod Fisc.:82000830768 - C.M: PZIS01700R - Codice Univoco: UFSXVU - tel. & Presid. 0973/612450 - Segret. 0973/611826
E-Mail b4: pzis01700r@istruzione. it - E-Mail Certificata 5<: pzis01700r@pec.istruzione.it- Sito Internet wwiw.isisantarcangelo.edu.it

L’incarico prevede il supporto alla realizzazione del progetto ed € finalizzato al raggiungimento dei
target ¢ dei Milestone assegnati, cosi come richiamato in avviso e come definito nella successiva
lettera di incarico.

Art. 4 Durata delPincarico

L’incarico avra durata dal 5 novembre 2024 ¢ fino alla chiusura rendicontale dei progetti e comunque
non oltre il 31/12/2025, ovvero fino a termine massimo di eventuali proroghe se la stessa dovesse
essere chiesta per motivi di gestione.

Art. 5 ore di incarice e risorse economiche

L’incarico ¢ da prestare presso la sede dell’istituto in relazione alle necessita del progetto e secondo
un calendario di massima che verra di volta in volta comunicato ma che potra subire, per esigenze
didattiche, variazioni in corso di esecuzione. Le spese dell’incarico troveranno copertura finanziaria
nell’area “costi indiretti” del progetto. Indipendenteinente dalle ore di incarico verranno pagate
esclusivamente le ore prestate, documentate da apposito timesheet, vidimato per conferma dal
Dirigente Scolastico. Le ore di incarico potranno essere rimodulate in relazione alla reale necessita
e\o alla reale erogazione dei fondi da parte del MIM

Art. 6 Pagamenti
Il compenso verra erogato al termine del servizio reso, a fronte di presentazione di timesheet
regolarmente compilato, in funzione della erogazione del saldo del progetto da parte del MIUR.

Art. 7 Pubblicita
Il presente decreto ¢ pubblicato sull’Albo on line dell'Istitnzione Scolastica, nonché sulla sezione
Amministrazione Trasparente del sito web dell’Istituto www.isisantarcangelo.edu.it sotto sezione
Bandi di gara e contratti.

Per accettazione
Ass, Ammi

istrativo Figundio Antonio Emanuele
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